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一、本校為推動開課、排課作業標準化，訂定妥適之相關原則，以利教學單位有所依循，特訂

定課程排課作業要點(以下簡稱本要點)。 

二、本要點適用於本校所開設課程。 

三、課程： 

(一)各系每學期開授課程均應依據各學年或專案計畫應修學分表妥適規劃，並經課程委

員會通過始得開授。 

(二)必、選修課程或最低畢業學分數，若有異動須經校、院、系三級課程委員會審議通

過實施。 

(三)本校每學期開設之課程，其科目名稱、學分數相同者(含不同系所開設同質性課程)，

以 60人為作業上限，由課務組協調辦理課程上課作業。 

(四)課程排定後，應將課程大綱及教學規範同時上傳學校網站(新一代校務系統與

moodle系統)，供學生選課或修課之參考。 

(五)專業實務實習課程：須依本校相關辦法作業，課程大綱及教學規範由各系訂定；惟

專業實務實習課程鐘點分配： 

1.專任教師(含專業技術人員教師)每週至多分配 3 小時「專業實務實習課程」鐘點

為原則，並且納入超支鐘點費核計。 

2.各系擔任「專業實務實習委員會」召集人得經專案簽核後，加計 1至 2小時「專

業實務實習課程」鐘點，並且納入超支鐘點費核計。 

四、教師： 

(一)各系所委請他系所教師支援開授之課程，須轉知相關系所，以利後續教師排課作業，

上課之課程應經雙方系所主管核可。 

(二)教師兼任行政主管者不排課時段依人事室及校內相關規定辦理。 

(三)各教學單位教師所開設之課程須與個人專長（教師須有相關碩士以上學位、具證照

或實務經驗二年以上、專業技術教師依聘約專長）相符，且經系、院課程委員會審

議通過後，送校課程委員會審議；必要時得由教務處提案，經委員會 1/2以上出席

委員同意，委請學院辦理「校外學者專家書面審查」。 

五、排課： 

(一)排定課程時段之優先順位： 

1. 跨院系課程。 

2. 通識及體育課程。 

3. 跨系互選課程（專業科目選修課程及跨領域學分學程選修課程）。  



4. 實習(驗)及電腦課程。 

5. 其他課程共同協調排定。 

前三項排課完成後，必要時得由教務處邀集各系主任（或專責人員）與通識教育中心主

任協調排課相關事宜。 

(二)教師每天排課含日間部及進修部不超過六（含）節為原則。 

(三)教師每週排課保留兩個半天不排課，以做為教師辦理產學合作計畫或專案研究使用。 

六、本要點經課程委員會議通過，陳請校長核定後施行，修正時亦同。 


